STADT LINDEN

Die Stadt Linden ist eine im Landkreis Giel3en gelegene, moderne Dienstleistungsbehdrde. Mit
ihren rund 14.000 Einwohnern liegt sie im Herzen des wunderschonen Mittelhessens zwischen
Wetzlar und Giel3en und ist dabei eine spurbar junge Stadt. Eine starke ortliche Wirtschaftskraft
mit zahlreichen Einkaufs- und Freizeitangeboten sowie vielfaltigen, sozialen und kulturellen
Einrichtungen gestalten das Leben in Linden umfangreich. Die umfassende Kinderbetreuung durch
die Kindertagesstatten und deren unterschiedlichen Konzepte sowie die verschiedenen
Bildungseinrichtungen mit deren jeweiligen Schulzweigen tragen zur Attraktivitat fir Familien bei.

Wir mochten uns verstarken und suchen daher zum nachstmaglichen Zeitpunkt eine
Stellvertretende Leitung (m/w/d) fir die Gemeinschaftskasse MitteSud

in Vollzeit mit 39 Wochenstunden oder in Teilzeit mit gewlnschtem Stundenumfang, unbefristet.

In diesem Aufgabengebiet kdnnen Sie sich bei uns verwirklichen:

o Stellvertretende fachliche Leitung der Gemeinschaftskasse mit der Abwicklung aller
Kassengeschafte (inshesondere Verwaltung der Kassenmittel, Buchftihrung und
Zahlungsverkehr)

e Erstellung der kassenméaRigen Tagesabschliisse sowie die Mitwirkung bei der Aufstellung
der Jahresrechnung

o Offentliches Mahn-, Beitreibungs- und Vollstreckungswesen sowie Priifung von
Stundungsantragen

o Weiterfiihrung und Weiterentwicklung digitaler Arbeitsprozesse der Gemeinschaftskasse

e Organisation und Uberwachung der Kassenverwaltung sowie bei allgemeinen
Angelegenheiten des Kassenwesens

e Controlling Gemeinschaftskasse

e Erstellen von Statistiken im Kassenwesen

o Mitwirkung bei den 6rtlichen und tberdértlichen Prifungen

e Ansprechpartner der Revision bei Kassenprifungen

e Administration im Bereich des Programms ,Infoma“

Eine Anderung der Aufgabenstruktur bleibt vorbehalten.

Das macht Sie aus:

e Sie besitzen eine abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
mit entsprechender Berufserfahrung oder eine vergleichbare Qualifikation.

e Sie verfigen bereits Uber Fachkenntnisse sowie Berufserfahrung im kommunalen
Haushalts- und Kassenrecht und Kenntnisse der landeseinheitlichen
Finanzanwendungen sind von Vorteil

¢ Sie bevorzugen eigenverantwortliches Arbeiten; Ihre Arbeitsweise ist sorgfaltig und
effizient

e Sie verfiigen Uber eine gute schriftliche und mindliche Kommunikationsfahigkeit in
Deutsch.

o Teamfahigkeit, selbststandiges Arbeiten sowie Kommunikationsfahigkeit und
kundenorientiertes Handeln ist fiir Sie eine Selbstverstandlichkeit.

o Sie verfuigen tber ein hohes Mal3 an Konfliktfahigkeit, Problemlésungskompetenz und
Empathie



Das bieten wir Ihnen:

o Ein unbefristetes Beschéaftigungsverhaltnis.

e Vergutung entsprechend bis zur Entgeltgruppe 8 TVOD-VKA mit einem zusatzlichen
Leistungsentgelt.

e Eine vielseitige interessante Tatigkeit in einem motivierten Team.

o Flexible Arbeitszeiten im Rahmen unserer Dienstvereinbarung mit einer guten
Vereinbarkeit von Familie und Beruf

e Die Mdglichkeit eines Bike-Leasings

e Kostenlose Bereitstellung von Obst und Wasser

o Betriebliches Gesundheitsmanagement

e Eine Dauerkarte des stadtischen Freibades

o Kostenlubernahme der Gebiihren fir belegte Kurse an der KVHS des Landkreises Giel3en

e Eine private Vorsorge ist wichtig, daher zahlen wir bei der betrieblichen Altersvorsorge
einen Arbeitgeberzuschuss von 15 %

So kénnen Sie sich bewerben:

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen, die Sie bitte nur
per E-Mail als eine PDF-Datei bis zum 28.04.2024, an folgende Adresse senden:

Magistrat der Stadt Linden
-Fachdienst Personal und Organisation-
bewerbung@linden.de
Konrad-Adenauer-Stral3e 25
35440 Linden

Fur Informationen oder Fragen stehen lhnen folgende Ansprechpartner gerne zur Verfiigung:

Informationen zum Aufgabengebiet: Herr Mike Frey / Tel. 06403 605-68
Informationen zur Stellenbesetzung: Frau Klucukkaplan/ Tel. 06403 605-61

Weitere Informationen:

Schwerbehinderte, die die Voraussetzungen fiir die ausgeschriebene Stelle erflllen, werden bei
gleicher Eignung bevorzugt bericksichtigt. Ein Nachweis ist den Bewerbungsunterlagen
beizufligen.

Ehrenamtliche Téatigkeiten konnen gerne in den Bewerbungsunterlagen angegeben werden. Wenn
diese fir die vorgesehene Tatigkeit relevant sind, kénnen die im Ehrenamt erworbenen
Erfahrungen und Fahigkeiten gegebenenfalls im Rahmen von Eignung, Befahigung und fachlicher
Leistung positiv berlicksichtigt werden.

Die Besetzung ist in Vollzeit mit einer regelmaRigen wdchentlichen Arbeitszeit von 39 Stunden
vorgesehen. Die Stelle ist grundséatzlich teilbar; es muss jedoch sichergestellt sein, dass die Stelle
in vollem Umfang besetzt wird. Sollten Sie Interesse an einer Teilzeitbeschéaftigung haben, nennen
Sie uns bitte lhren gewtiinschten wodchentlichen Stundenumfang. Dieser sollte mindestens 25
Wochenstunden betragen.

Mit Einreichung der Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Verarbeitung Ihrer
personenbezogenen Daten im Rahmen des Bewerbungsverfahrens zu. Eine Weitergabe an Dritte
erfolgt nicht. Nach Abschluss des Verfahrens werden die Bewerbungsunterlagen vernichtet und
die personlichen Daten geldscht.
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